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Onnittelut
saatiomme
myontamastad
avustuksestal

Kokosimme tahdn oppaaseen tarkeita
tietoja avustuksesi kaytosta.

Tarkat ohjeet |6ydat verkkosivuiltamme
osoitteesta www.jaes.fi kohdasta
Avustuksensaajalle. Kaytathdn tovin
aikaa tutustumalla niihin ennen
avustuksen kayton aloittamista.



Avustuksen
maksaminen

Avustuksen maksuerdt maksetaan vain
etupainotteisesti, ei jalkikateen kulujen
kattamiseksi. Avustuksen kdyttd on aloitet-
tava tydsuunnitelman mukaisesti vuoden
siséllé myontépddtoksen paivimadrdstd, ja
avustuksen kesto lasketaan ilmoittamastasi
hankkeen aloituspdivastd.

Valtuuttaminen

Maksupyynnét tulee tehdd koko hankkeen
ajalle verkkopalvelumme kautta kuukau-
den sisdllé myontopddtoksestd. Pyyntoja
voi muokata tarvittaessa, kuitenkin aina
viimeistddn kaksi tdytta kalenterikuukautta
ennen toivottua maksukuukautta. Mak-
samme avustuksia vain tammi-, touko- ja
syyskuussa, joista on valittava hankkeen
aloituspdivéimdadrad Iéhin vaihtoehto.
Maksamme avustukset vain pédavustuk-
sensaajan ilmoittamalle organisaatiolle/
tilinumerolle.

Voit halutessasi valtuuttaa verkkopalvelussamme enintGdn kolme (3) henkiléd, jotka voivat
asioida puolestasi avustukseesi liittyvissd asioissa. Huomioithan, ettd myontdessdsi toiselle
henkildlle valtuutuksen, saa valtuutettu avustukseen tdyden hallintaoikeuden.

Vali- ja
loppuraportointi

Vdliraportti tulee toimittaa verkkopalve-

lun kautta viimeistédn kuukautta ennen
avustuksen maksukuukautta: jos esimerkiksi
maksukuukaudeksi on valittu toukokuu, on
vdliraportti toimitettava maaliskuun loppuun
mennessa.

Raportin toimittamisesta ei |Ghetetd avustuk-
sensaajalle muistutusta, vaan avustuksen-
saaja huolehtii raporttien toimittamisesta
ajallaan. Avustuksen maksaminen keskeytyy,
jos raporttia ei ole toimitettu madrdaikaan
mennessd.

Ensimmdinen maksuerd ei edellyté rapor-
tointia.

Loppuraportti tulee toimittaa saatiolle
kuuden (6) kuukauden siséllé hankkeen
padttymisestd.

Muutokset

Merkittéivistd muutoksista tulee tehdd
etukdteen muutospyynto kirjallisesti
sdhkodpostitse osoitteeseen saatio@jaes.fi.
Merkittéivid muutoksia ovat esimerkiksi
muutokset kdynnistymis- ja toteuttamis-
aikatauluissa, hankesuunnitelman sisdllossd,
rahoitussuunnitelman kustannuspaikka-
kohtaisissa kuluerissd tai uuden rahoituksen
vastaanottaminen samaan tarkoitukseen.
Pyyddmme tarvittaessa avustuksensaajalta
lisGselvityksid.

Maksatuksen keskeyttminen,
avustuksen takaisinperin
peruutus ja kayttdmatta
jadneen avustuksen

palauttaminen

Edellytdmme, ettd tutkimuksessa noudate-
taan Tutkimuseettisen neuvottelukunnan
ohjetta hyvdstd tieteellisestt kdytGnnosta
(www.tenk.fi). Ohjeiden rikkominen saattaa
johtaa maksatuksen keskeyttimiseen, avus-

tuksen takaisinperimiseen tai peruuttamiseen.

Jos rahoitusta on saatu samaan tarkoituk-
seen muualta, on sdatiolla oikeus peruuttaa

Viestintda

Julkaisemme avustukset verkkosivuillamme,
minkd jélkeen voit tiedottaa avustuksestasi
omille kohderyhmillesi. S&dtion logot tiedot-
tamista ja materiaaleja varten voit ladata
verkkosivuiltamme.

Tilaamalla uutiskijeemme saat sGétiomme

tuoreet kuulumiset sdhkdpostiisi neljdsti vuo-
dessa. Verkkosivuiltamme 18ydét myds ajan-
kohtaiset uutiset, tiedotteet sekd artikkeleita.

J

avustus, keskeyttdd avustuksen maksaminen
ja/tai takaisinperid se osa, jonka kohtuudel-
la voi katsoa olevan pddllekkdistd toisen
rahoituksen kanssa.

Jos avustuksesta jad kayttamatta varoja
hankkeen padttyessd, tulee jaljelle jacinyt
osuus palauttaa saaticlle.

Tietosuoja

LahettGessddn avustushakemuksen ja
raportteja Jane ja Aatos Erkon sddtidlle
hakijat jo avustuksensaajat luovuttavat
sadtiolle itsedicin ja mahdollisesti muita
tyéryhmdin jésenid koskevia tietoja, joista
muodostuu sddtiolle henkildtietoja siscltava
rekisteri. Rekisterinpitdjdn oikeudesta
keratd, tallentaa, kayttéd seké muutoin
kasitelld henkilotietoja saddetddn lailla.
Lisatietoja verkkosivuiltamme www.jaes.fi.



JANE AND AATOS

ERKKO FOUNDA

Congratulations
on the grant
awarded by
our Foundation!

In this guide we have compiled
important information about the use
of your grant.

You can find detailed instructions
on our website at www.jaes.fi under
the section Grant Recipient. Please
take some time to read them before
starting to use the grant.

Payment of
the grant

Payments of the grant must be frontloaded
and not cover project expences already
incurred. The use of the grant must start
according to the work plan within one year
from the date of the approval. The duration
of the grant is calculated from the start
date of the project you have provided.

Authorization

Payment requests should be made for the
entire duration of the project through our
online service within a month from the date
of decision. Requests can be modified if
necessary, but always no later than two (2)
full calendar months before the desired
payment month. We only pay grants in
January, May, and September, and you
should choose the month closest to the
project’s start date. We only pay grants to
the organization/account number provided
by the main grant recipient.

If you wish, you can authorize up to three (3) persons via our online service who can act on
your behalf in matters related to your grant. Please note that by granting authorization to an-
other person, you give them full management rights over the grant.

Interim and final
reporting

The interim report should be submitted via
the online service no later than one month
before the grant payment month: for exam-
ple, if May is selected as payment month,
the interim report must be submitted by the
end of March.

No reminders will be sent to the grant re-
cipient regarding the submission of the re-
port: it is the grant recipient’s responsibility
to ensure that the reports are submitted on
time. Grant payments will be interrupted if
the report is not submitted by the deadline.

The first instalment does not require
reporting.

The final report must be submitted to the
Foundation within six (6) months of the
project’s completion.

Changes

Significant changes should be requested

in advance in writing via email to
saatio@jaes.fi. Significant changes include,
for example, changes in start and imple-
mentation schedules, the content of the
project plan, cost items in the budget plan,
or receiving new funding for the same pur-
pose. We may request additional informa-
tion from the grant recipient if necessary.



Suspension of payment,
recovery/cancellation
of grant, and return of
unused grant

We require that research follows the ethical
guidelines for good scientific practice
issued by Finnish National Board on
Research Integrity (www.tenk fi). Violating
these guidelines may result in the suspen-
sion of payment, recovery of the grant,

or its cancellation.

If funding has been obtained from another
source for the same purpose, the Foun-

Communications

We publish grants on our website, after
which you can inform your own target
groups about your grant. You can down-
load the Foundation’s logos for information
and materials from our website.

By subscribing to our newsletter, you will
receive the latest news from our Foundation
to your email four times a year. You can
also find current news, press releases, and
articles on our website.

dation has the right to cancel the grant,
suspend the grant payment, and/or recover
the portion of the grant that can reason-
ably be considered overlapping with other
funding.

Any funds that remain unused at the end
of the project must be returned to the
Foundation.

Data protection

By submitting grant applications and
reports to the Jane and Aatos Erkko Foun-
dation, applicants and grant recipients pro-
vide the Foundation with information about
themselves and any other members of the
working group, forming a register contain-
ing personal data. The data controller’s
right to collect, store, use, and otherwise
process personal data is regulated by law.
More information is available on our web-
site www.jaes.fi.

Grattis till det
bidrag som
var stiftelse har
beviljat!

| denna quide har vi sammanstallt
viktig information om anvdndningen
av ditt bidrag.

Du hittar mera detaljerade
instruktioner p& var webbplats
p& adressen www.jaes.fi,
Bidragstagare. Vanligen ta
dig tid att bekanta dig med

dem innan du bdérjar anvanda
bidraget.

.
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Utbetalning av
bidraget

Bidragsutbetalningarna sker endast

i forskott, inte i efterhand for att tdcka
kostnader. Anvéndningen av bidraget
mdste pdabdrjas enligt arbetsplanen inom
ett &r fran beslutsdatum, och bidragets
varaktighet berciknas fran det startdatum
for projektet som du har angivit.

Fullmakt

Betalningsbegdran ska géras for hela
projektets I&ingd via vér webbtjénst inom
en mdénad frédn beslutsdatum. Begdran kan
andras vid behov, men senast tvé fullstan-
diga kalenderménader fére den 6nskade
betalningsmdnaden. Vi betalar ut bidrag
endast i januari, maj och september, du
ska vélja den méanad som ligger nérmast
projektets startdatum. Vi betalar bidrag
endast till den organisationen/kontonumret
som huvudbidragstagaren har angett.

Om du onskar kan du auktorisera personer (hdgst 3 personer) via var webbtjdnst. Auktorise-
rade personerna kan handla for dig i frdgor gdllande ditt bidrag. Observera att genom att ge
fullmakt till en annan person fér de fullsténdig forvaltningsrdtt dver bidraget.

Mellan- och
slutrapportering

Mellanrapporten ska |[dmnas in genom
webbtjdnsten senast en manad fére
betalningsméanaden for bidraget: om till
exempel betalningsméanaden &r maj maste
mellanrapporten I&émnas in senast i slutet
av mars.

Inga pdminnelser skickas till bidragsmot-
tagaren angdende rapporternas inlém-
ningstidpunkt, det ¢r bidragsmottagarens
ansvar att [Gmna in rapporter i tid. Betalnin-
gen av bidraget kommer att upphora om
rapporten inte [Gdmnas in fére utsatt tid.
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Forsta betalningsraten kraver ingen
rapportering.

Slutrapporten ska Idmnas in till stiftelsen
inom sex (6) manader efter projektets
slutférande.

Forandringar

Eventuella betydande féréindringar bor
overenskommas med stiftelsen i forvag
skriftligt via e-post till saatio@jaesfi.
Betydande dndringar inkluderar till exem-
pel féréndringar i projektets tidsscheman,
innehdllet i projektplanen, mottagande av
ny finansiering fér samma dndamal samt
forandringar i finansieringsplanen. Stiftelsen
forbehdller sig ratten att vid behov begdra
ytterligare fortydliganden frain bidragsmot-
tagaren.

Avbrytande av utbetalning,
aterkrav/aterkallande av
bidrag och dterbetalning av

oanvdnt bidrag

Stiftelsen forutsdtter att forskningen foljer
Forskningsetiska delegationens anvisning
om god vetenskaplig praxis (www.tenk.fi).
Att bryta mot dessa anvisningarna kan
leda till avbrott i betalningen, aterkrav av
bidraget eller aterkallande av det.

Om finansiering har erhdllits f6r samma
syfte frédn annat héll, har stiftelsen ratt att

Kommunikation

Vi publicerar bidragen pd var webbplats,
varpd du kan informera dina egna mal-
grupper om ditt bidrag. Du kan ladda ner
stiftelsens logotyper for information och
material fréin vér webbplats.

Genom att prenumerera pd vdrt nyhets-
brev far du de senaste nyheterna fran var
stiftelse till din e-post fyra génger om dret.
Du hittar ocksd aktuella nyheter, pressmed-
delanden och artiklar pd var webbplats.

aterkalla bidraget, avbryta utbetalningen
av bidraget och/eller aterkréiva den del
som kan anses 6verlappa med annan
finansiering.

Om medel frén bidraget blir oanvéinda nér
projektet avslutas, skq den aterstdende
delen dterbetalas. till stiftelsen.

Dataskydd

Genom att skicka in ansdkan om bidrag
och rapporter till Jane och Aatos Erkkos
stiftelse ger sokande och bidragstagare
stiftelsen information om sig sjdlva och
eventuella andra medlemmar i arbetsgrup-
pen, vilket utgdr en register som innehéller
personuppgifter. Ratten att samla in, lagra,
anvénda och pd annat sdtt behandla
personuppgifter regleras av lag. Mer
information om detta hittar du pd var
webbplats www.jaes.fi.
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Jane ja Aatos Erkon sadtio
PL 144, 00131 Helsinki
www.jaes.fi

saatio@jaes.fi

Toivomme yhteydenotot ensisijaisesti
verkkosivujen yhteydenottolomakkeella
tai sdhkopostitse. Suorat yhteystietomme
loytyvat verkkosivuilta.

Tilaa uutiskirjeemme osoitteessa
www.jaes.fi/tilaa-uutiskirje.

Jane and Aatos Erkko Foundation
P.O.Box 144, FI-00131 Helsinki, Finland
www.jaes.fi

saatio@jaes.fi

We prefer that you contact us primarily
via the contact form on our website or by
email. Our direct contact details can be
found on our website.

Subscribe to our newsletter (in Finnish) at
www.jaes.fi/tilaa-uutiskirje.

Jane och Aatos Erkkos stiftelse
PB 144, 00131 Helsingfors
www.jaes.fi

saatio@jaes.fi

Vi 6nskar att du i forsta hand kontaktar
oss via kontaktformuldret p& var
webbplats eller via e-post. Vara direkta
kontaktuppgifter finns p& var webbplats.

Prenumerera pé vart nyhetsbrev (pé finska)
pd adressen www.jaes.fi/tilaa-uutiskirje.

J&AE JANE JA AATOS
ERKON SAATIO




